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1. Общие положения. 1.1. Логист относится к категории специалистов и подчиняется непосредственно начальнику отдела логистики. 1.2. На должность логиста назначается лицо с высшим или средним профессиональным образованием и стажем работы в транспортной логистике не менее одного года. 1.3. Логиста принимают и освобождают от должности приказом генерального директора по представлению начальника отдела логистики. 1.4. Логист должен знать правила перевозок грузов автомобильным транспортом, порядок оформления транспортной накладной и заявки перевозчику, условия договоров транспортной экспедиции, основы тарифообразования на перевозки.
2. Должностные обязанности. 2.1. Принимает заявки клиентов на перевозку, подбирает перевозчика и согласует с ним маршрут, сроки и стоимость. 2.2. Готовит и проверяет транспортную накладную, заявку, счёт и другие документы по перевозке. 2.3. Отслеживает движение груза от погрузки до выдачи получателю и сообщает клиенту об отклонениях от плана. 2.4. Ведёт учёт выполненных перевозок и передаёт данные для расчётов с клиентами и перевозчиками. 2.5. Разбирает с перевозчиком срывы сроков и повреждение груза, готовит документы для претензии.
3. Права. 3.1. Запрашивать у подразделений компании документы и сведения, нужные для организации перевозки. 3.2. Требовать от перевозчика соблюдения согласованных маршрута и сроков. 3.3. Вносить начальнику отдела логистики предложения по выбору перевозчиков и снижению стоимости перевозок.
4. Ответственность. 4.1. Несёт ответственность за достоверность сведений в транспортных документах и за соблюдение сроков передачи груза, согласованных с клиентом. 4.2. Отвечает за сохранность полученных от клиента документов. 4.3. Несёт ответственность в пределах, установленных трудовым законодательством.
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