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JLOIKHOCTHAA UHCTPYKITUA

Kaccupa

1. O0111€e IOJI0KEHUA

1.1. Kaccup oTHOCHTCA K KaTETOPUU TEXHUUYECKUX HCIOJHUTENIEH, IpUHUMaeTcs Ha paboTy 1
OCBOOOJK/IaeTcsl  OT  JIOJDKHOCTH  IIPUKA30M TE€HEPAJbHOTO JUPEKTOpAa H  IOJUUHAETCS
HEIIOCPe/ICTBEHHO IJIaBHOMY OyXTrasrepy.

1.2. Ha 0JKHOCTD Kaccupa MPUHUMAETCS JIMIO, UMelolee cpeiHee o0iiee o0pa3oBaHue U
MIO/ITOTOBKY 1O mporpamMme «Kaccup-omeparuoHUCT», 0e3 NpeabsBieHUuss TPEOOBAHUH K CTaXy
paboThI.

1.3. Kaccnp JOJI2KEH 3HAThb: HOPMATHUBHBIE IIPABOBbI€ aKThl O BEACHUU KAaCCOBBIX onepaqu/’I;
(I)OpMI)I KACCOBBIX M OaHKOBCKHX AOKYMEHTOB; IIpaBHJIa anéMa, BbIJa4H, yqéTa 1 XpaHEHUA
HaJIMYHBIX JE€HEer; IIOPAJO0OK O(l)OpMIIeHI/IH INIPpUXOAHBIX W PACXOAHBIX KACCOBBIX /OKYMEHTOB H
KaccoOBOM KHHUTU; ITIOPAAOK pacqéTa JIMMHTA OCTaTKa HAJIMYHBIX JICHEI B KacCcCe; IIpaBuJjia pa6OTbI Ha
KOHTpOJ’II—;HO-K&CCOBOﬁ TEXHUKE.

1.4. Kaccup B cBoell paboTe PYKOBOACTBYETCA TPYAOBBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM,
HOPMATUBHBIMH aKTaMU O KAaCCOBBIX OIlepanysX, JJOKAJIbHBIMU aKTaMH OPTaHHU3AIUN U HACTOAIIEN
UHCTPYKIIUEN.

2. JloJKHOCTHBIE 0013aHHOCTH

2.1. [IpyHUMaeT Ha/JIMYHBIE JAEHBTU OT IIOKyNaTejliel W KJIUEHTOB, BBIAET JIEHBI'H B
MPEyCMOTPEHHBIX CIIy4Yasax, ohOpMIIsieT MPUXOTHBIE U PACXOHbIE KACCOBBIE IOKYMEHTHI.

2.2. Bel€T KaccoByI0 KHUTY, cBepseT (pakTUUecKoe HaJM4ue JIeHeT B Kacce C JIAHHBIMU Y4€Ta
1 0pOpMIIAeT pe3yJIbTaThl CBEPKHU.

2.3. CobJrrofiaeT JINMHUT OCTaTKa HAJIMYHBIX JIEHET B Kacce U CaéT CBEPXJIMMHUTHBIA OCTATOK B
0aHK B YCTAHOBJIEHHOM IIOPS/IKE.

2.4. PaboTaer Ha KOHTPOJIbHO-KACCOBOW TEXHHUKE, BBIIAET MOKYIATEJISIM YEKH, CIEIUT 3a
HCIIPAaBHOCTHIO TEXHUKHU U COOOIIaeT PYKOBOJUTEIIIO O HEITOJIATKAX.

2.5. ObecrieunBaeT COXpPAHHOCTh HAJUYHBIX JIEHET U KACCOBBIX JIOKYMEHTOB, HE OCTAaBJISIET
Kaccy 6e3 IpUCMOTpa U He MePEAET KITI0YH TOCTOPOHHUM JIUIAM.

2.6. CHaét AeHbI'M U KACCOBBIE JIOKYMEHTHI B IMOPS/IKE, YCTAHOBJIEHHOM JIOKAJIbHBIMH aKTaMH
OpraHu3aluu.

3. I[IpaBa

3.1. TpeboBaTh OT PYKOBOJCTBA CO3/IJaHUs YCJIOBHH /1A pabOThl Ha Kacce, obecredeHus
HCIIPAaBHOM TEXHUKOU, OJTaHKAMU U PACXOHBIMU MaTePUAIaAMU.



3.2. CoobmiaTh HEMOCPeACTBEHHOMY PYKOBOJIUTEJIIO O HEZOCTaTKaX B paboTe Kacchl U BHOCUTD
MPEIVIOXKEHUS 10 UX YCTPAHEHHUIO.

3.3. 3HAKOMUTHCA C JIOKAJTbHBIMU aKTaMH OopraHu3anyu, KaCarolmnuMHnucAa pa6OTbI Kaccupa, u
IIoJIydaTb JOKYMEHTHI, HeO6XOZ[I/IMI)Ie JJIA BBIIIOJTHEHHU A 00sA3aHHOCTEH.

4. OTBETCTBEHHOCTh

4.1. Kaccnp HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIIOJHEHHE WJIN HeHaJJiexaliee HMCIIOJITHEHHE
O6H3&HHOCT€I>‘I, peayCMOTPEHHBIX HaCTOHHIeﬁ PIHCTPYKHHeﬁ 1 TPyAOBBIM JOTrOBOPOM, B IIpeJeJiax,
YCTAaHOBJIEHHBIX TPYAOBbIM 3aKOHOAATE/IbCTBOM.

4.2. 3a COXpaHHOCTb BBEPEHHBIX HATMYHBIX JIEHET U KaCCOBBIX JIOKYMEHTOB KaCCHP OTBEYaeT
B MOPSI/IKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOM H JIOTOBOPOM O IIOJTHOW MaTepUaIbHON OTBETCTBEHHOCTH, €CJTH
TAKOU JJOTOBOP C HUM 3aKJIFOYEH.

4.3. 3a TmpaBOHApPYIIEHUs, COBEPIIEHHBIE IIPHU BBIINOJIHEHUH DPAOOTHI, KACCHP OTBEYAET B
Ipeziesiax, yCTAaHOBJIEHHBIX a/IMUHUCTPATUBHBIM U YTOJIOBHBIM 3aKOHO/IATETHCTBOM.
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