Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
______________________________________
______________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
менеджера по закупкам
Приложение № ___ к трудовому договору от «___» __________ 20__ г. № ______
1. Общие положения. 1.1. Должность: ______________________________. 1.2. Подчиняется ______________________________. 1.3. В подчинении — ______________________________. 1.4. Требования к квалификации: ______________________________. 1.5. В работе руководствуется ______________________________.
2. Служебные обязанности. 2.1. ______________________________________________. 2.2. ______________________________________________. 2.3. ______________________________________________. 2.4. ______________________________________________. 2.5. ______________________________________________.
3. Права. 3.1. ______________________________________________. 3.2. ______________________________________________. 3.3. ______________________________________________.
4. Ответственность. 4.1. ______________________________________________. 4.2. ______________________________________________. 4.3. ______________________________________________.
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