Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
______________________________
______________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
документоведа отдела кадров
«___» __________ 20__ г. № ____
1. Общие положения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Должностные обязанности: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Права: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Ответственность: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С инструкцией ознакомлен(а), экземпляр получил(а): ______________________ «___» __________ 20__ г.
	Начальник отдела кадров
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Согласовано
должность
____________ / фамилия, инициалы /


