Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
________________________________
________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
директора управляющей компании (жилищно-коммунальное хозяйство)
№ ____-ДИ
1. Общие положения. 1.1. Должность ____________________________________ относится к категории руководителей. 1.2. Назначается и освобождается от должности ____________________________. 1.3. Подчиняется ______________________________________. 1.4. В подчинении находятся ____________________________________________________________________. 1.5. В работе руководствуется ________________________________________________________________.
2. Должностные обязанности. 2.1. Организует ____________________________________________________________________. 2.2. Обеспечивает ____________________________________________________________________. 2.3. Утверждает ____________________________________________________________________. 2.4. Заключает ____________________________________________________________________. 2.5. Обеспечивает раскрытие информации о ________________________________________________. 2.6. Организует работу ____________________________________________________________. 2.7. Обеспечивает подготовку к ______________________________________________________. 2.8. Утверждает ____________________________________________________________________. 2.9. Распоряжается ____________________________________________________________________. 2.10. Обеспечивает исполнение ________________________________________________________.
3. Права. 3.1. Действовать от имени ____________________________________________________. 3.2. Издавать ____________________________________________________________________. 3.3. Запрашивать ____________________________________________________________________. 3.4. Приостанавливать ______________________________________________________________. 3.5. Вносить предложения ____________________________________________________________.
4. Ответственность. 4.1. Несёт ответственность за ________________________________________________. 4.2. Несёт ответственность за убытки ____________________________________________. 4.3. Несёт административную ответственность за __________________________________. 4.4. Несёт ответственность за разглашение ________________________________________.
	Директор
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С инструкцией ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


