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1. O6mue mnosoxkeHUA. 1.1. Byxranrep-KacCUp OTHOCUTCS K KaTerOpUU CIIEIUAJINCTOB,
IIPUHUMAaeTcs Ha paboTy U 0cBOOOXK/IAaeTcs OT JIOJDKHOCTU IPHUKA30M TeHepaJbHOTO JAUPEKTOpa U
MIOAYNHAETCSA IJIaBHOMY Oyxrastepy. 1.2. Ha momKkHOCTS OyxrasTrepa-Kaccupa IPUHUMAETCS JIUI0 CO
cpegHuM MmpodeCcCHOHAIbHBIM 00pa30BaHUEM MO 3KOHOMHUUYECKOMY WM (DUHAHCOBOMY IPO(HUIIIO
aubo mporeziiee MpodecCHOHAIBHYIO IIePeloATOTOBKY M0 mporpamme «Byxranrep-kaccup». 1.3.
Byxrasrep-kaccup JI0JKeH 3HATh 3aKOHOJIATEIBCTBO O OYXTaJITEPCKOM Y4YETe, MOPSAZIOK BeJleHUA
KacCCOBBIX ollepanuii 1 opopMJIeHHUA KaCCOBBIX JIOKYMEHTOB, IIpaBUJIa IIPUEMA, BBIJIAUN U XPaHEHUS
JIeHEKHBIX CPEZICTB, JUMUT OCTAaTKAa HAJIMYHBIX B Kacce, YCTAHOBJIEHHBIN B OpraHu3aIluM, IIpaBuiIa
BHYTPEHHETO TPY/0BOTO PAaCHOpsAKa U TpeOOBAHUA OXPAaHBI TPYZA.

2. JIo/DKHOCTHBIE OOsI3aHHOCTH. 2.1. BecTw KaccoBble oleparuu: MPUHUMaTh M BbIJIaBaTh
HaJIMYHBIE JIEHbI'H, 0(POPMJIATHh IIPUXOJAHBIE U PACXO/HBbIE KACCOBBIE OpJiepa, 3aroJHATh KaCCOBYIO
kHHTy. 2.2. CobJyIoAaTh JUMUT OCTaTKa HAJMYHBIX B KAacCe U CAaBaTh CBEPXJIMMHUTHBIN OCTAaTOK B
0aHK B yCTAaHOBJIEHHOM Hopsiake. 2.3. ODOpMIIATh IUIAaTEXKHBIE U PACUETHBIE JOKYMEHTHI, C/IaBaTh
HaJW4YHbIe B OQHK W TOJIy4aTh IO YeKaM JIeHeKHble CpejicTBa. 2.4. Bectu yd4éTr omeparuii 1o
PaCUETHOMY CUETY U Kacce, TOTOBUTH JIAHHBIE JIJI OyXTraJTePCKON M HAJIOTOBOW OTYETHOCTU B YACTH
KaCCOBBIX M OAHKOBCKHX oreparuil. 2.5. [[poBepATh nepBUYHBIE JOKYMEHTHI 110 Kacce Ha MOJTHOTY U
MPaBUJILHOCTH 0(OOPMJIEHHS U TEPEABaTh UX IJIABHOMY OyXTasITepy.

3. IIpaBa. 3.1. 3anpamuBars y pyKOBoAuTeNeN MOApa3/ieeHuil U COTPYHUKOB JOKyMEHTHI U
CBe/IeHNA, HEOOXOMMbIe JUIs KaCCOBBIX omeparuil. 3.2. He mpuHUMAaTh K HCIIOJTHEHUIO KAacCOBBIE
IOKyMEHTBI, OQOpMJIEHHbIE C HapyIIEHWEM YCTAaHOBJIEHHOTO IIOPAJIKA, M COOOIaTh 00 35TOM
JIaBHOMY Oyxranrepy. 3.3. BHOCUTH Iy1aBHOMY OyXrasTepy IIpefIoKeHUs [0 HMOPAAKY XpaHeHUs
HAJIMYHBIX ¥ 0OPMJIEHHIO KACCOBBIX IOKYMEHTOB.

4. OTBETCTBEHHOCTh. 4.1. bByxrajrep-kaccUp HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTHh
MIPUHATHIX HAIUYHBIX JIeHer U JIeHEeKHBIX JIOKYMEHTOB, 32 IPAaBUJIBHOCTh OOPMJIEHUS KACCOBBIX
JIOKyMEHTOB U COOJIIO/IEHUE JIMMUTA OCTaTKa KacChl. 4.2. 3a HEHCIIOJIHEHWE WIN HeHaJJlexallee
HCIIOJTHEHNE 00513aHHOCTEN, 3 TPABOHAPYIIIEHHUS, JIOMYIIIEHHbIE IIPU BEJEHUH KACCOBBIX OIEPAIIHH,
OyxrajTep-Kaccup OTBeuaeT B IIpe/iesiaX, YCTAHOBJIEHHBIX TPY/IOBBIM, aJMUHUCTPATUBHBIM U
YTOJIOBHBIM 3aKOHOJIATEIBCTBOM. 4.3. C OyXraJTepoM-KacCUpOM 3aKIIYaeTcsi IOTOBOP O IOJIHOH
MaTepHuaJIbHOU OTBETCTBEHHOCTH.

5. 3akJIIOYnTEIbHBIE TIOJOKEHHA. 5.1. bByxrajarep-kaccup 3HAKOMUTCS C HACTOSIIEH
WHCTPYKITHEH MO/ TIOJIITHCH IIPY MPHEMeE Ha PabOTy U IIPHU IIEPECMOTPE €€ yCIIOBUH. 5.2. lI3MeHeHUs B
WHCTPYKIIUIO BHOCATCSA IPUKA30M I'eHEPAJIBHOTO IUPEKTOPA.
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