Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
Должность руководителя: ______________________
Фамилия, инициалы: ______________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
бухгалтера-кассира
№ ____
1. Общие положения. 1.1. Бухгалтер-кассир относится к категории ______________________, принимается на работу и освобождается от должности приказом ______________________ и подчиняется ______________________. 1.2. На должность бухгалтера-кассира принимается лицо, имеющее ______________________ образование и стаж ______________________. 1.3. Бухгалтер-кассир должен знать: ______________________________________
2. Должностные обязанности. 2.1. Вести кассовые операции: ______________________________________. 2.2. Соблюдать лимит остатка наличных в кассе и ______________________________________. 2.3. Оформлять ______________________________________. 2.4. Вести учёт ______________________________________. 2.5. Проверять ______________________________________.
3. Права. 3.1. Запрашивать ______________________________________. 3.2. Не принимать к исполнению ______________________________________. 3.3. Вносить предложения ______________________________________.
4. Ответственность. 4.1. Бухгалтер-кассир несёт ответственность за ______________________________________. 4.2. За неисполнение обязанностей отвечает в пределах ______________________________________. 4.3. Договор о полной материальной ответственности: ______________________________________.
5. Заключительные положения. 5.1. Ознакомление с инструкцией: ______________________________________. 5.2. Изменения вносятся ______________________________________.
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