Должностная инструкция
УТВЕРЖДАЮ
______________________________
______________________________________
«___» __________ 20__ г.
Должностная инструкция
бухгалтера-калькулятора
№ ____
1. Общие положения. 1.1. Бухгалтер-калькулятор относится к категории ______________________, принимается и увольняется приказом ______________________________________ по представлению ______________________________________. 1.2. На должность назначается лицо, имеющее ______________________________________. 1.3. Подчиняется ______________________________________, работает вместе с ______________________________________.
2. Должностные обязанности. 2.1. Составляет ______________________________________. 2.2. Пересчитывает ______________________________________. 2.3. Считает ______________________________________. 2.4. Ведёт учёт ______________________________________. 2.5. Участвует в ______________________________________. 2.6. Готовит ______________________________________.
3. Права. 3.1. Запрашивать ______________________________________. 3.2. Требовать ______________________________________. 3.3. Вносить ______________________________________.
4. Ответственность. 4.1. За ______________________________________. 4.2. За ______________________________________. 4.3. За ______________________________________.
	Главный бухгалтер
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С инструкцией ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


