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Генеральному директору ООО «Ромашка»
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И. И. Иванова
Докладная записка
о неудовлетворительном результате испытания
16 ноября 2026 г. № 14
Менеджер по продажам Смирнов Алексей Владимирович принят на работу 1 сентября 2026 года с испытательным сроком три месяца. За время работы он не выполнил план продаж за сентябрь и октябрь, допустил ошибки в оформлении трёх договоров, которые пришлось переделывать, и дважды не предоставил отчёт о работе с клиентами в установленный срок.
Смирнов А. В. не прошёл испытание. Предлагаю расторгнуть с ним трудовой договор до истечения испытательного срока по статье 71 ТК РФ, предупредив его письменно за три дня. Прилагаю служебную записку о невыполнении плана, акты об ошибках в договорах и докладные о нарушении сроков отчётности.
Приложение: 1) служебная записка о невыполнении плана продаж на 1 л.; 2) акты об ошибках в договорах на 2 л.; 3) докладные о нарушении сроков отчётности на 2 л.
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