Докладная записка
Генеральному директору ООО «Автоколонна»
А. С. Смирнову
от начальника транспортного отдела
В. П. Кузнецова
Докладная записка
о нарушении водителем трудовой дисциплины
10 ноября 2026 г. № 7
9 ноября 2026 года водитель С. И. Орлов, закреплённый за автомобилем ГАЗель, государственный номер А123ВС77, не вышел на смену в 7:00 и не сообщил о причине отсутствия. Диспетчер дозвонился до него только в 10:20: водитель сослался на личные обстоятельства. Рейс по маршруту склад — магазин на Ленинском проспекте пришлось передать другому водителю, доставка сдвинулась на три часа, заказчик направил претензию.
Прошу запросить у водителя письменное объяснение и по его итогам рассмотреть вопрос о привлечении к дисциплинарной ответственности.
Приложение: 1) путевой лист от 09.11.2026 на 1 л.; 2) служебная записка диспетчера о звонке водителю на 1 л.; 3) претензия заказчика на 1 л.
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