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Деловой бланк организации
образец письма на бланке

16 ноября 2026 г. № 14

Генеральному директору ООО «Вектор» А. С. Смирнову

О заключении договора поставки

Уважаемый Андрей Сергеевич!

Направляю проект договора поставки на 2027 год. Цены и график отгрузок
согласованы с вашим коммерческим отделом 12 ноября. Проект учитывает скидку за объём от
500 единиц в квартал.

Прошу рассмотреть проект и сообщить о решении до 30 ноября 2026 года.

Приложение: проект договора на 8 л. в 1 экз.

Руководитель

Генеральный директор

____________ / И. И. Иванов /
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