Заявление на отпуск
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова
Заявление на отпуск
о предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
16 ноября 2026 г. № 14
Прошу предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск с 1 декабря 2026 года на 14 календарных дней. Право на отпуск за первый год работы возникло 1 марта 2026 года, отпуск за второй год работы ещё не использован.
Отпускные прошу перечислить на банковскую карту.
	Автор заявления
Менеджер отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /


