Внутренняя опись документов дела
Наименование организации: ______________________________
Наименование структурного подразделения: __________________
Внутренняя опись документов дела
документов дела № 12
«___» __________ 20__ г.
Заголовок дела: ______________________________________________
№ п/п | Индекс документа | Дата документа | Заголовок документа | Номера листов дела | Примечание _____ | ____________ | __________ | ______________________________ | __________ | __________ _____ | ____________ | __________ | ______________________________ | __________ | __________ _____ | ____________ | __________ | ______________________________ | __________ | __________
Итого ______________________________ документов. Количество листов внутренней описи ______________________________
	Составитель описи
должность
____________ / подпись, расшифровка подписи /


