Объяснительная записка
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова
Объяснительная записка
о причине опоздания на работу
16 ноября 2026 г.
16 ноября 2026 года я опоздал на работу на 40 минут: должен был начать в 9:00, пришёл в 9:40.
Причина — авария на линии метро, движение поездов остановили на 35 минут. Справку о задержке движения прилагаю.
Прошу учесть причину и не применять дисциплинарное взыскание.
Приложение: справка метрополитена о задержке движения на 1 л. в 1 экз.
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