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Бланк делового письма
с угловым расположением реквизитов

16 ноября 2026 г. № 214

Генеральному директору ООО «Логистика Плюс» А. С. Смирнову

О переносе срока поставки по договору от 12 октября 2026 г. № 87

По договору от 12 октября 2026 г. №  87 ваша компания поставляет нам офисную
мебель партиями до конца ноября. Первую партию мы получили в срок, вторую ждём 24
ноября.

Наш склад на Лесной закрыт на ремонт с 23 ноября по 1 декабря, принять мебель в эти
дни мы не сможем. Просим перенести поставку второй партии на 3 декабря, не меняя
остальных условий договора.

Ответ просим направить на адрес электронной почты, указанный в бланке, до 20
ноября.

Подпись

Генеральный директор

____________ / А. И. Иванов /
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