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Авансовый отчёт
за ноябрь 2026 года

Номер 34, дата 16 ноября 2026 г.

Отчёт составлен менеджером отдела продаж И. И. Ивановым. Под отчёт выдано 12 000
рублей по расходному кассовому ордеру от 10 ноября 2026 г. № 87.

Назначение аванса — командировочные и хозяйственные расходы. Остаток
неиспользованного аванса — 1 200 рублей, внесён в кассу 16 ноября 2026 г.

Приложение: железнодорожные билеты на 4 л., счёт гостиницы на 2 л., кассовый чек на
канцтовары на 1 л.

Подотчётное лицо

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Главный бухгалтер

Главный бухгалтер

____________ / А. С. Смирнова /
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