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Благодарственное письмо
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16 ноября 2026 г. № 14

Уважаемая Анна Сергеевна!

Бухгалтер ООО «Ромашка» Анна Сергеевна Смирнова за 2026 год подготовила и сдала
всю отчётность без штрафов и замечаний. Благодаря её работе компания вовремя вернула
переплату по налогам и избежала блокировки счёта.

Прошу объявить Анне Сергеевне благодарность с занесением в трудовую книжку и
выплатить единовременную премию в размере, установленном приказом о поощрении.

Приложение: служебная записка о достижениях на 2 л. в 1 экз.

Автор письма

Главный бухгалтер

____________ / И. И. Иванова /
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