Авансовый отчёт
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Иванов Иван Иванович, табельный № 14
Карта № 2200 00** **** 1234, счёт 40817 810 0 0000 0000000
Авансовый отчёт
по расходам, оплаченным корпоративной банковской картой
16 ноября 2026 г. № 27
Назначение аванса: хозяйственные расходы отдела продаж — закупка канцелярских товаров и оплата участия в выставке.
Получено с корпоративной карты: 43 500 руб., в том числе снято наличными 5 000 руб. Израсходовано 42 870 руб. Остаток 630 руб. внесён в кассу 16 ноября 2026 года, приходный кассовый ордер № 51.
Приложение: 1) выписка по счёту карты за 10–14 ноября 2026 г. на 2 л.; 2) слипы терминала на 2 л.; 3) кассовые чеки на 3 л.; 4) счёт и акт ООО «Экспо-Сервис» на 2 л.; 5) приходный кассовый ордер № 51 на 1 л.
	Подотчётное лицо
Менеджер отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /
	Проверил, принял к учёту
Бухгалтер
____________ / А. С. Смирнова /


