
Подотчётное лицо: менеджер отдела продаж
И. И. Иванов
Назначение аванса: командировка в Казань
с 10 по 13 ноября 2026 г.

Авансовый отчёт
№ 7 от 16 ноября 2026 г.

16 ноября 2026 г.

Получен аванс на командировку в сумме 40 000 рублей. Израсходовано 38 450 рублей,
в том числе проезд 12 300 рублей, проживание 18 600 рублей, суточные 4 200 рублей, прочие
расходы 3 350 рублей.

Остаток аванса 1 550 рублей внесён в кассу 16 ноября 2026 г.

Приложение: маршрутная квитанция и посадочные талоны на 3 л., счёт и кассовый чек
гостиницы на 2 л., чек на такси на 1 л.

Подотчётное лицо

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Утвердил

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

Образец с сайта nikexpert.ru


