
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Иванов Иван Иванович
123456, г. Москва, ул. Примерная, д. 1, кв. 1

Авансовый отчет
о расходовании подотчетных сумм

16 ноября 2026 г. № 14

На основании приказа от 10.11.2026 № 25 выдано под отчет 15 000 (пятнадцать тысяч)
рублей на командировочные расходы.

Израсходовано: 14 500 (четырнадцать тысяч пятьсот) рублей. Остаток подотчетных
сумм к возврату: 500 (пятьсот) рублей.

Приложение: 1) билеты железнодорожные на 5 л.; 2) счет гостиницы на 2 л.; 3)
кассовые чеки на 3 л.

Подотчетное лицо

Менеджер

____________ / И. И. Иванов /

Главный бухгалтер

Главный бухгалтер

____________ / А. С. Петрова /

Образец с сайта nikexpert.ru


