Акт внутренней проверки
ООО «Ромашка»
УТВЕРЖДАЮ: генеральный директор П. П. Петров
16 ноября 2026 г.
Акт внутренней проверки
складского учёта на складе № 2
16 ноября 2026 г. № 7
Основание: приказ генерального директора от 10 ноября 2026 г. № 41 «О проведении внутренней проверки складского учёта». Проверка проведена с 11 по 13 ноября 2026 года комиссией в составе: председатель — финансовый директор А. С. Смирнов, члены комиссии — главный бухгалтер О. В. Кузнецова, начальник отдела закупок Д. А. Волков.
Проверено: соответствие данных складского учёта первичным документам и данным бухгалтерского учёта за октябрь 2026 года. Просмотрены приходные ордера, расходные накладные, инвентаризационные описи и оборотно-сальдовая ведомость по счёту 41 за октябрь 2026 года.
Выявлено: по трём позициям (артикулы 1140, 1187, 1203) данные складского учёта расходятся с бухгалтерским на 47 единиц. Приходные ордера № 318 и № 322 от 14 октября 2026 года проведены в учёте без подписи кладовщика. Причина — приёмка товара в отсутствие кладовщика без передачи полномочий.
Решено: начальнику склада И. И. Иванову провести сверку учёта по указанным артикулам и внести исправления до 25 ноября 2026 года; главному бухгалтеру О. В. Кузнецовой усилить контроль за оформлением приходных документов.
Составлен в двух экземплярах: первый — в дело № 02-14, второй — начальнику склада.
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