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Акт на списание конвертов
№ 7 от 30 ноября 2026 г.

30 ноября 2026 г. № 7

Комиссия в составе: председатель — заместитель директора А. С. Смирнов, члены
комиссии — главный бухгалтер Н. В. Орлова, делопроизводитель Е. А. Ким, назначенная
приказом от 12 января 2026 г. №  3, составила настоящий акт о списании конвертов,
полученных со склада организации.

Для отправки корреспонденции с 1 по 30 ноября 2026 года израсходовано 148
конвертов формата С4 с марками на сумму 4 440 рублей, из них по журналу исходящей
корреспонденции с исходящего № 312 по № 459.

Испорчено при печати адресов 6 конвертов на сумму 180 рублей, причина — смазанный
оттиск принтера.

Всего подлежит списанию 154 конверта на сумму 4 620 рублей. Остаток на складе после
списания — 96 конвертов.

Приложение: реестр отправлений на 3 л. в 1 экз.

Председатель комиссии

Заместитель директора

____________ / А. С. Смирнов
/

Члены комиссии

Главный бухгалтер

____________ / Н. В. Орлова /

Делопроизводитель

____________ /
Е. А. Ким /
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