Акт на списание конвертов
Организация: ______________________________
Утверждаю: ______________________________
«___» __________ 20__ г.
Акт на списание конвертов
№ 7 от 30 ноября 2026 г.
«___» __________ 20__ г. № ____
Комиссия в составе: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для отправки корреспонденции с __________ по __________ 20__ года израсходовано всего __________ конвертов на сумму __________ рублей, из них по журналу исходящей корреспонденции с исходящего № ______ по № ______.
Испорчено __________ конвертов на сумму __________ рублей, причина — ______________________________.
Всего подлежит списанию __________ конвертов на сумму __________ рублей. Остаток на складе после списания — __________ конвертов.
Приложение: ______________________________
	Председатель комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Члены комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	
должность
____________ / фамилия, инициалы /


