
ООО «Ромашка»
УТВЕРЖДАЮ: Генеральный директор ООО
«Ромашка» П. П. Петров

Акт списания денежных средств
о списании денежных средств, израсходованных на подарки работникам

16 ноября 2026 г. № 7

Комиссия в составе: председатель — главный бухгалтер М. И. Смирнова, члены
комиссии — начальник отдела кадров А. А. Кузнецова, специалист по охране труда Д. С.
Волков. Комиссия проверила расходование денежных средств, выданных из кассы по
расходному кассовому ордеру от 10.11.2026 № 45 на сумму 45 000 рублей.

Денежные средства израсходованы на приобретение 30 подарочных наборов
стоимостью 1 500 рублей каждый для вручения работникам к профессиональному празднику.
Приложены: товарный чек от 12.11.2026 № 123, кассовый чек от 12.11.2026 № 456, ведомость
вручения подарков на 30 человек.

Остаток подотчётной суммы 0 рублей внесён в кассу по приходному кассовому ордеру
от 16.11.2026 №  78. Комиссия подтверждает, что расходы документально подтверждены и
подлежат списанию с подотчёта М. И. Смирновой.
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