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«20» ноября 2026 г.
Акт проведения служебной проверки
в отношении кладовщика Скворцова А. Н.
20 ноября 2026 г. № 7
Основание: приказ от 9 ноября 2026 г. № 41 «О проведении служебной проверки».
Комиссия в составе: председатель — заместитель директора по логистике Р. В. Гусев; члены — начальник отдела кадров Л. М. Абрамова, юрист С. И. Ковалёв.
Служебная проверка проведена в отношении кладовщика Скворцова Андрея Николаевича, принятого на работу 3 марта 2024 года.
В ходе проверки установлено: 12 ноября 2026 года Скворцов А. Н. выдал со склада партию товара на 184 500 рублей без доверенности получателя, указав в накладной данные, которых в доверенности нет. Товар получен, деньги от покупателя на счёт общества не поступили.
Причины: кладовщик не сверил доверенность с накладной и не сообщил о расхождении руководителю. Смягчающее обстоятельство — первое нарушение за время работы, отягчающее — в сентябре 2026 года Скворцов А. Н. уже получал замечание за отпуск товара без сверки документов.
Нарушены пункты 4.2 и 4.5 должностной инструкции кладовщика и пункт 3.1 договора о полной материальной ответственности.
Письменное объяснение работник дать отказался, о чём 13 ноября 2026 года составлен акт.
Выводы и предложения: служебную проверку считать оконченной; за нарушение порядка отпуска товара объявить Скворцову А. Н. выговор; удержать с него сумму ущерба в пределах среднего месячного заработка распоряжением директора; провести со складскими работниками повторный инструктаж по сверке доверенностей.
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