Акт приёма-передачи материальных ценностей
ООО «Ромашка»
ИНН 7701234567, КПП 770101001
Место составления: г. Москва
Акт приёма-передачи материальных ценностей
при увольнении материально ответственного лица
16 ноября 2026 г. № 7
На основании приказа от 10.11.2026 № 15-к о проведении инвентаризации в связи с увольнением кладовщика Петрова Петра Петровича проведена проверка фактического наличия имущества, числящегося за ним.
По результатам инвентаризации установлено следующее наличие материальных ценностей:
Перечень передаваемых ценностей: ноутбук Lenovo ThinkPad — 1 шт., стоимость 65 000 руб.; МФУ Canon — 1 шт., стоимость 18 000 руб.; стеллаж металлический — 2 шт., стоимость 12 000 руб. за единицу. Всего на сумму 107 000 руб. Расхождений с данными бухгалтерского учёта нет.
Материальные ценности приняты на ответственное хранение начальником отдела продаж Ивановым Иваном Ивановичем.
	Сдал (увольняемый работник)
Кладовщик
____________ / П. П. Петров /
	Принял (новый ответственный)
Начальник отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /
	Члены комиссии
Главный бухгалтер
____________ / А. С. Смирнова /


