Акт приёма-передачи личных дел работников
______________________________________
ИНН ____________, КПП ____________
Акт приёма-передачи личных дел работников
по описи на 12 листах
«___» __________ 20__ г. № ____
__________________________________ передал(а), а __________________________________ принял(а) личные дела работников по описи, приложенной к настоящему акту. Всего передано ____ (__________) личных дел на ____ листах описи.
Состав личного дела: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сверка описи и дел: расхождений нет / выявлены расхождения (перечислить). Замечания: ______________________________
Акт составлен в ____ экземплярах.
	Передал
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Принял
должность
____________ / фамилия, инициалы /


