Акт приёма-передачи кадровых документов
________________________________
Утверждаю: ______________________________
«___» __________ 20__ г.
Акт приёма-передачи кадровых документов
при смене ответственного за кадровое делопроизводство
«___» __________ 20__ г. № ____
Основание: приказ от «___» __________ 20__ г. № ____. Комиссия в составе: ______________________________________________ составила настоящий акт о нижеследующем.
Передающий передал, а принимающий принял следующие документы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Состояние документов: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение: ______________________________________________
	Передал
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Принял
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Председатель комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Члены комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /


