
ООО «Ромашка»
г. Москва
«16» ноября 2026 г.

Акт приема-передачи бухгалтерских документов и дел
при смене главного бухгалтера

№ 7

Мы, нижеподписавшиеся: Иванова Ирина Игоревна, главный бухгалтер, — сдающий
документы и дела; Смирнова Ольга Павловна, главный бухгалтер, — принимающий
документы и дела, составили настоящий акт о том, что Ивановой И. И. переданы Смирновой
О. П. следующие документы и дела.

1. Учетная политика для целей бухгалтерского и налогового учета на 2026 год — 1 дело,
24 листа. 2. Главная книга за 2025 год — 1 дело, 180 листов. 3. Бухгалтерская отчетность за
2025 год с отметкой о приеме налоговым органом — 1 дело, 12 листов. 4. Кассовая книга за
2025 год — 1 дело, 96 листов. 5. Оборотно-сальдовые ведомости по счетам за январь — октябрь
2026 года — 1 папка, 240 листов. 6. Договоры с поставщиками и покупателями за 2025–2026
годы — 3 папки, 520 листов. 7. Личные карточки работников — 18 штук. 8. Трудовые книжки
работников — 18 штук.

2. Переданы электронные носители: внешний диск с базой бухгалтерской программы за
2025–2026 годы — 1 шт.; резервная копия базы на 01.11.2026 — 1 шт.

3. Переданы ключи от сейфа в кабинете 214 — 2 шт.; печать организации — 1 шт.;
чековая книжка — 1 шт.

4. Доведена информация о нерешенных вопросах: не закрыт период по счету 62 за
октябрь 2026 года по контрагенту ООО «Вектор» на сумму 148 000 рублей; ожидается ответ
налогового органа на пояснения по декларации по НДС за III квартал 2026 года.

5. В процессе передачи выявлены недостатки: отсутствуют первичные документы по
двум операциям за сентябрь 2026 года на сумму 36 400 рублей. Передающим лицом даны
пояснения: документы запрошены у поставщика, ответ ожидается до 30 ноября 2026 года.

Приложение: опись документов на 6 л. в 2 экз.
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