Акт приема-передачи бухгалтерских документов и дел
________________________________________
(наименование организации)
________________________ «___» __________ 20__ г.
(место подписания акта)
Акт приема-передачи бухгалтерских документов и дел
при смене главного бухгалтера
№ ____
Мы, нижеподписавшиеся: ______________________________________________ — сдающий документы и дела, ______________________________________________ — принимающий документы и дела, составили настоящий акт о том, что ______________________________________________ переданы ______________________________________________ следующие документы и дела.
1. ____________________________________________________________________________ 2. ____________________________________________________________________________ 3. ____________________________________________________________________________
2. Электронные носители: ______________________________________________________
3. Ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки: ____________________________
4. Доведена информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место претензиях контролирующих органов: ____________________________________________
5. В процессе передачи выявлены следующие существенные недостатки и нарушения в организации работы по ведению учета: ____________________________________________
Приложение: ______________________________________________
	Сдающий документы и дела
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Принимающий документы и дела
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Председатель комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Член комиссии
должность
____________ / фамилия, инициалы /


