
ООО «Ромашка»
от 16 ноября 2026 г. № 4
Место составления: г. Москва

Акт приёма-передачи бланков строгой отчётности
по форме № 4 (спецучёт)

16 ноября 2026 г.

Ведущий специалист по кадрам И. И. Иванова сдала, а специалист по кадрам П. П.
Петрова приняла бланки строгой отчётности — бланки трудовых книжек и вкладышей в них,
полученные в бухгалтерии и хранящиеся в сейфе отдела кадров.

При передаче сверены вид бланка, серия и номера каждого бланка. Расхождений с
данными в книге учёта бланков нет, испорченных и утраченных бланков не выявлено.

Приложение: книга учёта бланков строгой отчётности — 1 экз.

Сдал

Ведущий специалист по кадрам

____________ / И. И. Иванова /

Принял

Специалист по кадрам

____________ / П. П. Петрова /

Образец с сайта nikexpert.ru


