Акт приёма-передачи архивных документов на хранение
УТВЕРЖДАЮ
Должность руководителя организации, передающей документы
_______________________ (подпись, расшифровка)
«___» __________ 20__ г.
УТВЕРЖДАЮ
Должность руководителя организации, принимающей документы
_______________________ (подпись, расшифровка)
«___» __________ 20__ г.
Акт приёма-передачи архивных документов на хранение
по описям отдела кадров за 2019–2023 годы
«___» __________ 20__ г. № ____
Основание передачи: ________________________________________. Название передаваемого фонда: ________________________________________
________________________ сдало, ________________________ приняло документы названного фонда и справочный аппарат к ним.
Опись № ___ — ___ экземпляров, ___ ед. хр.; опись № ___ — ___ экземпляров, ___ ед. хр. Итого принято ___ ед. хр.
Состояние документов: ______________________________. Электронные документы: ______________________________
	Передачу произвели
должность
____________ / подпись, расшифровка /
	Приём произвели
должность
____________ / подпись, расшифровка /


