Акт передачи трудовых книжек
ООО «Ромашка»
г. Москва
Место составления: г. ______________________
Акт передачи трудовых книжек
и вкладышей в них
16 ноября 2026 г. № 7-ТК
В связи с увольнением инспектора по кадрам И. И. Ивановой и возложением обязанностей по ведению трудовых книжек на О. П. Сидорову передаются трудовые книжки и вкладыши в них работников ООО «Ромашка» по реестру — 48 (сорок восемь) книжек и 3 (три) вкладыша.
Книжки приняты по реестру: количество листов и номеров совпадает, повреждений и подчисток нет.
Приложение: реестр передачи трудовых книжек на 4 л. в 1 экз.
	Передаёт
Инспектор по кадрам
____________ / И. И. Иванова /
	Принимает
Специалист по кадрам
____________ / О. П. Сидорова /


