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Акт об утрате документов
о снятии с учёта документов, не найденных по результатам розыска

16 ноября 2026 г. № 7

В результате проверки наличия дел в архиве отдела продаж, проведённой с 9 по 13
ноября 2026 года, установлено отсутствие перечисленных ниже документов.

Принятые меры по розыску положительных результатов не дали: документы
запрошены у сотрудников отдела, проверены папки на сервере и в бумажном архиве,
направлены запросы контрагентам. В связи с этим считаем возможным снять документы с
учёта.

Содержание утраченных документов может быть частично восполнено актами сверки с
контрагентами и выписками по расчётному счёту за 2025 год.

Ответственный за учёт и хранение

Начальник отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Члены комиссии

Главный бухгалтер

____________ / А. С. Смирнова /
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