Акт
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
Акт
о преждевременном уходе с работы
16 ноября 2026 г. № 7
16 ноября 2026 года в 14 часов 40 минут менеджер отдела продаж И. И. Иванов покинул рабочее место и здание офиса по адресу: г. Москва, ул. Лесная, д. 10, хотя рабочая смена по графику заканчивается в 18 часов 00 минут.
Разрешения на уход раньше окончания смены Иванов И. И. у руководителя отдела не запрашивал, заявление о предоставлении отпуска или отгула не подавал. Причину отсутствия на рабочем месте не сообщил.
Обстоятельства зафиксированы в присутствии начальника отдела продаж П. П. Петрова и старшего менеджера А. А. Сидоровой.
Работнику предложено представить письменное объяснение о причинах преждевременного ухода с работы.
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