Акт
Наименование организации: ______________________
Акт № ____
«___» __________ 20__ г.
Акт
об отсутствии письменного объяснения работника по поводу отсутствия на рабочем месте
«___» __________ 20__ г.
Мною, ________________________________________ (должность, Ф. И. О.), в присутствии: ________________________________________ (должность, Ф. И. О.), ________________________________________ (должность, Ф. И. О.) составлен настоящий акт о нижеследующем:
«___» __________ 20__ г. в ____ ч ____ мин обнаружено отсутствие на рабочем месте ________________________________________ (должность, Ф. И. О.) по адресу: ________________________________________. Работнику было предложено представить письменные объяснения причины отсутствия в течение двух рабочих дней.
В установленный срок — до «___» __________ 20__ г. — письменные объяснения от работника не поступили. От дачи объяснений работник отказался (либо объяснения не представлены без уважительных причин).
Настоящий акт составлен в ____ экземплярах: ______________________________.
	Составил
должность
____________ / подпись, фамилия, инициалы /
	Присутствовали
должность, подпись, фамилия, инициалы
____________ / должность, подпись, фамилия, инициалы /
	С актом ознакомлен
должность, подпись, фамилия, инициалы
____________ / undefined /


