
ООО «Ромашка»
Отдел продаж

Акт
об отсутствии на рабочем месте

16 ноября 2026 г. № 7

Место составления: г. Москва.

Время составления: 14 ч 20 мин.

Настоящим актом удостоверяется, что менеджер по продажам И. И. Иванов 16 ноября
2026 года отсутствовал на рабочем месте (кабинет 214) с 9 ч 00 мин до 14 ч 00 мин, то есть 5
часов подряд в течение рабочего дня.

Рабочее место закреплено за Ивановым И. И. трудовым договором от 12.03.2024 № 18.

Объяснения о причинах отсутствия работник не представил. О причинах отсутствия
работодателю неизвестно.

Акт составлен в присутствии начальника отдела продаж П. П. Петрова и специалиста по
кадрам А. С. Сидоровой.

Составители акта

Начальник отдела продаж

____________ / П. П. Петров /

Ознакомление работника

С актом ознакомлен, от подписи отказался

____________ / 16.11.2026, 15:00 /

Образец с сайта nikexpert.ru


