Акт
Наименование организации: ______________________
Место составления: ______________________________
Акт
об отказе работника дать письменное объяснение
«___» __________ 20__ г. № ____
Настоящий акт составлен ______________________________________ в присутствии ______________________________________________ о том, что «___» __________ 20__ г. работнику ______________________________________ (должность, фамилия, инициалы) было предложено дать письменные объяснения по факту ______________________________________ (суть проступка), о чём работнику вручено уведомление от «___» __________ 20__ г. № ____.
В установленный срок до «___» __________ 20__ г. работник письменных объяснений не представил (отказался дать объяснения), причины отказа: ______________________________________________.
От ознакомления с настоящим актом и подписи работник отказался / ознакомлен: ______________________________________________.
Приложение: ______________________________________________
	Составитель акта
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Свидетели
должность
____________ / фамилия, инициалы /


