
ООО «Ромашка»
УТВЕРЖДАЮ: генеральный директор П. П.
Петров
16 ноября 2026 г. № 27

Акт о списании средств на хозяйственные нужды
о списании подотчётных сумм, израсходованных на хозяйственные нужды

16 ноября 2026 г.

Комиссия в составе: главного бухгалтера И. И. Ивановой, начальника
административного отдела С. С. Сидорова, специалиста по снабжению А. А. Кузнецова
составила акт о том, что подотчётные средства, выданные менеджеру О. О. Орлову по
расходному кассовому ордеру от 10 ноября 2026 г. №  58 на хозяйственные нужды,
израсходованы по назначению.

Перечень расходов: бумага офисная — 12 пачек на 4 800 рублей; картридж для
принтера — 1 шт. на 3 200 рублей; моющие средства — 6 бутылок на 1 740 рублей; лампы
светодиодные — 10 шт. на 2 600 рублей. Всего израсходовано 12 340 рублей. Остаток
подотчётной суммы 660 рублей возвращён в кассу приходным кассовым ордером от 16 ноября
2026 г. № 41.

К акту приложены: авансовый отчёт от 16 ноября 2026 г. № 12, кассовые чеки на 12 340
рублей, товарная накладная поставщика на 4 800 рублей.
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