Акт
Наименование организации: ______________________________
Место составления: ______________________________________
«___» __________ 20__ г. № ____
Акт
об отсутствии работника на рабочем месте
«___» __________ 20__ г.
Акт составлен: _____________________________________ в присутствии: _____________________________________ и _____________________________________.
Работник: ______________________________ (подразделение, должность, фамилия, имя, отчество). Отсутствовал на рабочем месте: ______________________________________________________ (дата, время).
Причины отсутствия: ______________________________________________________. Принятые меры: ______________________________________________________.
Подписи лиц, составивших акт: ____________________ / ____________________ / ____________________.
С актом ознакомлен и один экземпляр получил: ____________________ / ____________________ / ____________________.
	Составитель акта
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Свидетель
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	Свидетель
должность
____________ / фамилия, инициалы /


