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Акт на списание компьютерной техники
о списании системного блока, монитора и ноутбука

16 ноября 2026 г. № 7

Комиссия в составе председателя — заместителя директора И. И. Иванова, членов
комиссии — главного бухгалтера С. А. Смирновой и системного администратора А. В.
Кузнецова провела осмотр компьютерной техники в офисе по адресу: г. Москва, ул. Лесная, д.
5.

Осмотром установлено: системный блок инв. № 000123456 не включается, неисправна
материнская плата, ремонт нецелесообразен; монитор инв. №  000123457 — повреждена
матрица, восстановлению не подлежит; ноутбук инв. №  000123458 — выгорела система
питания, ремонт дороже остаточной стоимости. Техника приобретена в 2019 году, срок
полезного использования истёк, дальнейшей эксплуатации не подлежит.

Комиссия решила: списать перечисленную технику с бухгалтерского учёта. Годные
комплектующие — два жёстких диска и две планки памяти — снять, данные с носителей
уничтожить, носители передать в отдел информационных технологий для дальнейшего
использования. Корпуса, платы и матрицу сдать на утилизацию по акту приёма вторсырья.

Приложение: акт технического осмотра от 10.11.2026 № 4 на 2 л. в 1 экз.; инвентарные
карточки учёта на 3 л. в 1 экз.

Председатель
комиссии

Заместитель директора

____________ / И.
И. Иванов /

Члены комиссии

Главный бухгалтер

____________ / С. А.
Смирнова /

Системный
администратор

____________
/ А. В. Кузнецов
/

С
материальными
ценностями
ознакомлен

Системный
администратор

____________ /
А. В. Кузнецов /

Образец с сайта nikexpert.ru


