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Акт на списание канцтоваров
№ 7 от 30 ноября 2026 г.

30 ноября 2026 г. № 7

Комиссия в составе: председатель — заместитель директора И. И. Иванов, члены
комиссии — главный бухгалтер А. А. Смирнова, администратор офиса О. О. Кузнецова.
Комиссия составила акт о том, что перечисленные ниже канцтовары израсходованы на нужды
офиса и подлежат списанию с учёта.

Причина списания: израсходованы при выполнении текущей работы офиса, часть
пришла в негодность.

Приложение: накладные на поступление канцтоваров на 4 л. в 1 экз.

Председатель
комиссии

Заместитель директора

____________ / И. И.
Иванов /

Члены комиссии

Главный бухгалтер

____________ / А. А.
Смирнова /

Администратор
офиса

____________
/ О. О.
Кузнецова /

Утверждаю

Генеральный
директор

____________
/ П. П. Петров /

Образец с сайта nikexpert.ru


